saceem

CONSULTA ON-LINE DE PAGO A PROVEEDORES
Instructivo



1.1 Ingreso al sitio publico

Digite en la barra de su navegador web la siguiente direccion:

saceem

Ingreso a consultas online

227102040481

2012 Saceem - Todos los derechos reservados

A continuacion, ingrese digitando
su RUT y contrasefa que se le ha
enviado a su cuenta de correo.

NOTA: Si no tiene dicho correo, siga los
pasos del punto 1.2 "Recuperar
contrasena"”, y lo volvera a recibir.
Si necesita asistencia, envie mail a
proveedoresweb@saceem.com

Una vez ingresado al sistema usted
podra cambiar su contrasena.



1.2 Recuperar contrasefna

Para recuperar su contrasena repita el paso 1.1 y luego haga
clic en el enlace: Luego ingrese su
RUT y se le enviara una nueva a su cuenta de correo.

saceem saceem
Ingreso a consultas online Recuperacion de contrasefa
227102040481

2012 Saceem - Todos los derechos reservados 2012 Saceem - Todos los derechos reservados



1.3 Panel de estado de facturas

00
2

Nombre Empresa

saceem

Consultas de pago a proveedores

N° de factura

01984

01997

02032

02045

02074

02087

02094

02102

02111

02139

10

Estado

2012_03_17

2012_02_10

2012_01_12

2011_12_17

2011_11_14

2011_10_24

2011_09_16

2011_08_23

2011_07_11

2011_06_04

75 resultados

& nombre@empresa.com

Exportar

b Periodo desde hasta
Factura FPago
N® de Credito Pago

N® de Credito

Factura

Factura

Factura

N? de Credito

N® de Credito

N? de Credito

N? de Credito

Pagar - No hay informacion de la fecha de pago

Pagar - No hay informacion de la fecha de pago

Pago previsto - Se espera &l go la semana proxima
Pago
Pago

Pago previsto - Se espera &l 3 la semana praxima

Pago previsto - Se espera &l 3 la semana praxima

Pago

Ver mas resultados h G

-

- O
- O



1.3 Panel de estado de facturas

Barra de informacion (Opciones de usuario)

- Cambio de contrasefa
- Solicitud cambio de e-maiil
- Cerrar sesion

Exportacion de datos

Se exportan los datos de las facturas del proveedor en los siguientes formatos:
- PDF
- XLS (Excel)

Filtros de listado

Brinda la posibilidad de mostrar el listado que le sigue de manera segmentada
de acuerdo a la seleccion realizada.



1.3 Panel de estado de facturas

Criterios de Orden

Brinda la posibilidad de mostrar el listado que le sigue ordenado de acuerdo al
criterio que se desee. Dicho criterio se especifica en el nombre de cada columna.
Ej: N° de Factura ordenara de acuerdo al numero de cada factura.

Listado de facturas del proveedor

Se listan las facturas asociadas al proveedor indicando con los siguientes datos:
- Numero y serie de factura
- Fecha de emision

- Tipo de documento
- Estado del comprobante

Ver mas resultados

Permite la visualizacidon de mas resultados en el listado.



1.4 Cambio de contrasefa

Para cambiar la contrasena se debe seguir el siguiente procedimiento:

Posicionamos el cursor sobre la Barra de informacion y
seleccionamos la opcion Cambiar contraseia

2 nombre@empresa.com

Nombre Empresa -
saceem
# Cambiar contrasena
Consultas de pago a proveedores Cambiar e-mail
N° de factura Estado v Periodo desde hasta Cerrar sesion

01984 2012_03_17 Factura Pago

01997 2012_02_10 N° de Crédito Pago



1.4 Cambio de contrasefa

Ingresamos la contrasefia actual, y repetimos dos veces la nueva
contraseia. Luego clic en cambiar. Si la operacion es exitosa se
notifica, en caso contrario indica el tipo de error.

saceem saceem

Cambio de contrasefia Cambio de contraseia

Los datos fueron enviados correctamente

2012 Saceem dos los derechos reservados 2012 Saceem - Todos los derechos reservados



1.5 Cambio de e-maill

Para cambiar el e-mail se debe seguir el siguiente procedimiento:

Posicionamos el cursor sobre la Barra de informacion y
seleccionamos la opcion Cambiar e-mail

2 nombre@empresa.com

Nombre Empresa -
saceem wh
Cambiar contrasefia
Consultas de pago a proveedores =  cambiare-mail
N° de factura Estado v Periodo desde hasta Cerrar sesion
01984 2012_03_17 Factura Pago

01997 2012_02_10 Ne de Crédito Pago



1.5 Cambio de e-maill

Ingresamos dos veces la nueva direccion de e-mail y enviamos la
solicitud de cambio. Una vez aprobado sera notificado a sus casillas
de correo.

Solicitar cambio de e-mail

© 2013 Saceem - Todos |os derechos reservados



1.6 Exportacion de datos a PDF

Para exportar los datos a PDF se debe seguir el siguiente procedimiento:

Posicionamos el cursor sobre la opcion exportar y hacemos clic en
la opcion Pdf

Nombre Empresa = nombre@empresa.com £F
saceem
Consultas de pago a proveedores Exportar v
Pdf
N° de factura Estado v Periodo desde hasta
Excel
01984 2012_03_17 Factura Pago
01997 2012_02_10 N° de Crédito Pago

Se generara un archivo descargable comprobantes.pdf



1.7 Exportacion de datos a XLS

Para exportar los datos a XLS se debe seguir el siguiente procedimiento:

Posicionamos el cursor sobre la opcion exportar y hacemos clic en
la opcion Excel

Nombre Empresa = nombre@empresa.com £F
saceem
Consultas de pago a proveedores Exportar v
Pdf
N° de factura Estado v Periodo desde hasta
Excel h
01984 2012_03_17 Factura Pago
01997 2012_02_10 N° de Crédito Pago

Se generara un archivo descargable comprobantes.xls



1.8 Cerrar Sesion

Para cerrar la sesion en el sistema posicionamos el cursor sobre |la Barra
de informacion y seleccionamos la opcion Cerrar sesion

Nombre Empresa 2 nhombre@empresa.com
saceem wh
Cambiar contrasefia
Consultas de pago a proveedores Cambiar e-mail
N° de factura Estado v Periodo desde hasta ' Cerrar sesion
01984 2012_03_17 Factura Pago

01997 2012_02_10 Ne de Crédito Pago
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